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Wir suchen fur unser Unternehmen in Tambach-Dietharz
zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

MITARBEITER RECHTSABTEILUNG
(RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTEN)
(M/W/D)

£

Die Jahn GmbH ist seit mehr als 30 Jahren ein innovatives,
wachstumsstarkes mittelstandisch-inhabergefuhrtes
Unternehmen im Landkreis Gotha und beschaftigt derzeit ca. 850 Mitarbeiter.
Mit unserer zerspanenden Bearbeitung von Fliel3pressteilen sind wir

ein weltweit fuhrender Anbieter von Komponenten fur Klimaanlagen und Filtern von Pkw-
und Hydraulikkomponenten, Kondensatorgehausen fur den Maschinenbau und vielen weiteren
Produkten aus Aluminium.

DEINE AUFGABEN:

Neben administrativen Tatigkeiten zahlt die selbstandige Bearbeitung und Erstellung von Standarddokumenten,
die Korrespondenz mit unseren Rechtsbeistanden, Behorden sowie Kunden, das Verantworten des
Fristenmanagements sowie die Durchfuhrung von Recherchetatigkeiten zu Ihren wesentlichen
Aufgabenbereichen. Hinzu kommen weitere organisatorische Aufgaben, die Eigenverantwortung,
Kommunikationsfahigkeit und Kreativitat erfordern.

DAS BRINGST DU MIT: DAS BIETEN WIR DIR:

« Abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwalts- /Notar- e Eine Tatigkeit in Teil- oder Vollzeit (30-40
Fachangestellten, eine wirtschaftsrechtliche Ausbildung oder Stundenwoche)
vergelichbare Qualifikation e eine leistungsgerechte Vergutung nach

o Arbeitsstil gepragt von fachlicher Kompetenz, Selbstandigkeit Vereinbarung
und professioneller Sorgfalt e ein interessantes, vielseitiges und

« Umgang mit moderner Burokommunikation abwechslungsreiches Tatigkeitsprofil mit

e Englischkenntnisse in Wort und Schrift Eigenverantwortung

o Organisationstalent mit souveranem Auftreten e einen Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden,

e ausgepragte Dienstleistungsaffinitat und familiengefuhrten Unternehmen mit
Kommunikationsstarke internationaler Geschaftsausrichtung;

e ein nettes Mitarbeiterteam mit kurzen
Entscheidungswegen und offenem Dialog.

Wir bieten dir einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz, der dir eine verantwortungsvolle und
abwechslungsreiche Tatigkeit garantiert.

BEWIRB DICH JETZT!
Ansprechpartner: e 036252/ 46411

lvonne Gorlach, Iris Scherwitzki
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